
 

撤 

销 

分 

设 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

人员变动 

资产管理中心审核 

 

资产管理员携相关材料  

到资产管理中心备案 

资产管理员办理回收 

或校内调剂资产手续 

原部门资产管理员编制固定资产 

交接表（在用、待处理、盘亏、盘 

盈分别制表） 

 

办理资产交接手续 

 

归口管理部门审核交接 

 
 

原部门资产管 

理员系统提报 

资产变动单 

 

当事人员、资产管理员共 

同盘点（确保账实相符） 

跨部门 

变动 

涉及的原、现部门负 

责人、资产管理员共 

同盘点资产（确保账 

实相符），现场交接 

 

地点变动 

否 

 

部门资产管理 

员提报价格变 

动单 

 

部门 

负责 

人提 

申请 

 

 

 

相关 

部门 

资产 

管理 

员做 

项目 

变动 

 

账务账目处理 

按资 

产配

置流

程申

请 

申请 

依据

合同

发票

等材

料 

 

同意 

 

同意 

无可 

调剂 

资产管

理中心

系统新 

增部门 

计划财务处审核 

 

 

 

离职 

退休 

内部 

变动 

岗位 

变动 

价格变动 机构调整 

合 

并 

新 

设 
可 
调 

否 

否 

 

资产管理中心审核 

分管院领导审核 

同意 

因机构调整、人员变动、地点变动、

价格变动等触发的资产变动 

 


